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Prove og eksamen
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Dette haefte er lavet for at afklare nogle af de spargsmal, der naturligt melder sig far en
prave/eksamen.

Der henvises til falgende geeldende lovgrundlag

+ Bekendtgarelse om praver og eksaminer i de erhvervsrettede uddannelser nr. 41 af 16/01 2014
« Bekendtgarelse af lov om erhvervsuddannelser nr. 282 af 18/04 2018

+ Bekendtgarelse om grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet andetsprogsdansk i
erhvervsuddannelserne nr. 683 af 08/06 2016
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SYGDOM

Hvis du pa grund af sygdom eller andet bliver forhindret i at deltage i en prave, skal du give besked til
uddannelsessekretaeren, senest %2 time far pravens start. Laegeattest vil blive forlangt, hvis der skal
afholdes sygeeksamen, og antallet af pravemuligheder for det aktuelle fag skal opretholdes.

MYDETIDER
Du skal made senest 15 min. far pravens begyndelse.

Du har ikke adgang til lokalet, far alle de tilsynsfgrende er til stede. Lokalet skal dbnes senest 10 min.
for det, for proven, fastsatte tidspunkt.

Hvis du ikke mgader til det fastsatte tidspunkt, kan skolens ledelse dog give dig adgang til at deltage i
prgven, nar det, efter de foreliggende omstaendigheder, ma anses for sikkert eller overvejende
sandsynligt, at du ikke har haft lejlighed til at gare dig bekendt med opgavens indhold. | tvivistilfaelde
indberetter skolens ledelse sagen til Ministeriet for barn, Undervisning og ligestilling,
Erhvervsskoleafdelingen, der afgar om praven skal betragtes som gyldig.

Kan der ikke gives adgang til eksamenslokalet tzller den mistede eksamination, som om du var mgdt
ift. det samlede antal eksamenstilbud, som du kan blive tilbudt i hvert fag.

FOR SENT — SKRIFTLIG EKSAMEN

Der er adgang til eksamenslokalet indtil en anden eksaminand har forladt eksamenslokalet, og nar det
kan anses for umuligt, at du ad anden vej har kunnet fa oplysninger om den stillede prave. Prgvetiden
forlaenges ikke. Du kan ikke forvente at fa saerskilt information om eksamen.

FOR SENT — MUNDTLIG EKSAMEN

Du kan ikke forvente at blive eksamineret umiddelbart efter dit fremmgde. Hvis forsinkelsen er rimeligt
begrundet og censor indvilger, kan du blive eksamineret som dagens sidste eksaminand.

UDEBLIVELSE
Udeblivelse fra eksamen teeller, som om du var madt (se saerlige regler for sygdom).
Konsekvenser af at skaffe sig eller yde uretmaessig hjaelp:

Gribes du i utvivisomt forsgg pa, uretmaessigt at skaffe dig eller give en anden hjeelp til besvarelsen af
en skriftlig opgave, bortvises du med gjeblikkelig virkning fra pragven. Du kan ikke fa et bevis for
gennemfgart uddannelse, fer du har afsluttet alle prever. En bortvisning giver ikke ret til at ga til
sygeeksamen.

Hvis der under censuren opstar formodning om, at du har faet uretmaessig hjzelp, vil skolens
eksamensansvarlige afgare, om besvarelsen kan anerkendes.
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INFORMATION VEDRORENDE BRUG AF MOBILTELEFON

Mobiltelefoner ma ikke medbringes i forberedelses- og pravelokalet. De skal slukkes og afleveres til
tilsynsfagrende/eksaminator inden praven pabegyndes.

SKRIFTLIGE PRVER
Ved tilladt brug af pc som hjaelpemiddel under eksamen/praver, er det ikke tilladt at ga pa internettet.

Oplader og forleengerledning medbringes, da skolen ikke stiller disse til radighed.

HJALPEMIDLER

Du far udleveret eksamenspapir og papir til kladdeskrivning af skolen, men du skal selv medbringe
skrivematerialer og tilladte hjaelpemidler. Ud over de tilladte hjeelpemidler ma ingen bgger,
hjeelpemidler eller optegnelser befinde sig ved din plads i eksamenslokalet.

| de enkelte fag beslutter laereren i samarbejde med din klasse, hvilke hjaelpemidler der ma
medbringes.

Tilladte hjeelpemidler vil, far pravens begyndelse blive kontrolleret af de tilsynsfgrende ved stikpraver.

Ved eksamen i fremmedsprog skal tovejs ordbgger forefindes i eksamenslokalet. For dansk gaelder, at
der skal forefindes enten Nudansk ordbog eller dansk retskrivningsordbog.

NB! Ovennaevnte tilpasses til enhver tid bestemmelserne for de respektive grund- og valgfag, samt de
stillede godkendte opgaver. De tilladte hjaelpemidler vil da vaere anfart pd opgavesaettene eller pa
saerskilt skrivelse.

EKSAMEN/PR@VEN PABEGYNDES

« Nar uddelingen af den skriftlige opgave er begyndt

» Nar eksamensspgrgsmalet er trukket

« Nar eksaminanden traeder ind i eksamenslokalet, safremt der eksamineres u/eksamensspgrgsmal
« Nar opgavetitlen er udleveret ved en hovedopgave eller en starre skriftlig opgave

EKSAMEN/PRGVEN GENNEMFJRELSE

» Du ma farst gares bekendt med praveteksten og spargsmal ved pravens begyndelse. Dog
undtaget projekteksaminer

« Du skal blive pa den anviste plads

« Du ma ikke modtage hjaelp eller anvende andre hjalpemidler end de tilladte

» Du skal selv kontrollere, om den udleverede opgave er den rigtige - tjek fag, dato, antal sider og
bilag

+ Ingen eksemplarer af opgaven og intet af det udleverede papir ma bringes ud af lokalet, sa laenge
praven varer. Dog kan lederen (eller dennes stedfortraeder) bringe opgavesaettet fra et lokale til et
andet, hvis der er behov for det

«  Du ma ikke bruge eget papir. Der ma ikke vaere plancher m.v. som kan vejlede dig
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Ved anvendelse af egen eller skolens PC til opgavebesvarelsen, er det ikke tilladt at gemme
opgaven pa denne. Opgaven ma KUN gemmes pa et til formalet udleveret USB-stik

Du ma kun henvende dig til de tilsynsfgrende med tegngivning

Du ma ikke fors@ge at skaffe dig eller en anden elev hjaelp til besvarelsen.

De tilsynsfgrende ma ikke virke forstyrrende pa dig eller give oplysninger angdende opgaverne
Du ma normalt ikke forlade lokalet, fgr besvarelsen er afleveret. Skulle det veere ngdvendigt, skal
du ledsages af en af de tilsynsfarende

| de sidste 30 min far pravens afslutning, kan de tilsynsfgrende afsla ledsagelse af hensyn til
indsamling af besvarelser

Pravens varighed ma ikke, straekke sig ud over det for praven gaeldende tidspunkt

Du skal skrive dit navn pa hvert enkelt ark, der anvendes, og besvarelsesarkene nummereres
fortlgbende

Alt, hvad du @nsker bedamt, skal laegges i de dertil beregnede omslag, som skal vaere pafart
skolens navn, prgvens art, dato samt dit navn

Hvis evt. kladde skal bedgmmes, skal der henvises tydeligt til denne

Opgavebesvarelsen skal, hvis ikke andet er angivet, udfeerdiges med holdbar handskrift

De tilsynsfgrende kontrollerer ovennaevnte og skriver sit navn pa omslaget

De tilsynsfgrende laegger besvarelserne i nummerorden efter navnelisten

Alt kladdepapir, som har vaeret benyttet under praven, og som ikke gnskes bedamt, afleveres
saerskilt

For elever med szerlige forudsaetninger kan tilrettelaeggelse af prgverne ske i overensstemmelse
med reglerne om specialpaedagogiske foranstaltninger

TILSYN

Der skal ved skriftlig eksamination normalt vaere mindst 2 tilsynsvagter - heraf mindst 1 fremmed.

OVERTRADELSE AF REGLEMENTET

Sker der under praven en overtraedelse af reglementet, eller udvises der forstyrrende adfeerd kan du
bortvises, og preven kan normalt ikke bedgmmes. Skolen indberetter bortvisninger til Ministeriet for
barn, Undervisning og ligestilling, Erhvervsskoleafdelingen.

Sygeeksamen eller omprave:

Skal du til sygeeksamen eller omprgve modtager du materiale herom efter eksamensperiodens
afslutning.

OVERTRADELSE AF EKSAMENSBESTEMMELSERNE OG KLAGER

Sker der under prgven overtraedelse af reglementet eller udviser du forstyrrende adfeerd kan du
bortvises og prgven bedgmmes normalt ikke

Opstar der ved censuren af besvarelserne formodning om, at du uretmaessigt har modtaget hjaelp
ved opgavens besvarelse, skal dette straks meddelelses skolens ledelse eller eksamensansvarlige,
der afger om besvarelsen kan godkendes

Afggrelserne kan indankes for Ministeriet for Barn, Undervisning og ligestilling,
Erhvervsskoleafdelingen, der da traeffer den endelige afgarelse i sagen
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KLAGE OVER EKSAMEN/PR@VE

Klage over eksamener/prgver indgives af eksaminanden til skolen senest 2 uger efter bedgmmelsen er
bekendtgjort pa saedvanlig vis. Klagen skal veere skriftlig og begrundet. Hvis eksaminanden er
undergivet foraeldremyndighed, kan klagen tillige indgives af foraldremyndighedens indehaver. Til
brug for klagesagen skal eksaminanden efter anmodning have udleveret kopi af den stillede opgave
og ved praver med skriftlig besvarelse tillige kopi af egen opgavebesvarelse. En klage indgives
individuelt og skal ngje angive de faktiske omsteendigheder, som efter klagerens mening bar
begrunde en imgdekommende afgarelse.

KLAGEN KAN VEDRGRE

« Eksaminationsgrundlaget (herunder pravespgrgsmal, opgaver og lignende samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav)

+  Praveforlgbet

« Bedgmmelsen

Skolens leder afggr, om klagesagen skal fremmes eller afvises. Afvisningen af klagen skal vaere skriftlig
og begrundet. Skal sagen fremmes, forelaegger institutionen straks klagen for bedeammerne med
anmodning om en faglig udtalelse fra hver inden for en naermere angivet frist pa normalt 2 uger.
Skolen foreleegger udtalelserne for klageren, der gives lejlighed til at fremkomme med eventuelle
kommentarer inden for en frist pa normalt 1 uge.

Afggrelsen meddeles hurtigst muligt klageren med en orientering om, at en evt. omprgve kan
resultere i en lavere karakter.

KLAGER OVER AFGYRELSER TRUFFET AF EN UDDANNELSESINSTITUTION ELLER
OMBED@MMER

Klage over retlige spargsmal i afgarelser, kan af eksaminanden indgives til institutionen senest 2 uger
fra den dag, afggrelsen er meddelt klageren. Hvis eksaminanden ikke er undergivet
foraeldremyndighed, kan klage indgives pa eksaminandens vegne, safremt eksaminanden har givet
vedkommende fuldmagt hertil. Klager over retlige spgrgsmal i afgarelser, der er truffet af institutionen
efter reglerne i bekendtggarelsen, kan af eleven indbringes for Kvalitets- og Tilsynsstyrelsen. Hvis
eksaminanden ikke er undergivet foraeldremyndighed, kan klage indgives pa eksaminandens vegne,
safremt eksaminanden har givet vedkommende fuldmagt hertil. Klagen indgives til institutionen, der
afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til at kommentere inden for en frist pa normalt 1
uge. Institutionen sender klagen, udtalelsen og klagerens eventuelle kommentarer til styrelsen. Fristen
for indgivelse af klage til institutionen er 2 uger fra den dag, afggrelsen er meddelt klageren.
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