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Det haefte, du har i handen, har et dobbelt formal:

e Atinformere om praksis og regler for prgver og eksamen
e At veere opslagsbog og vejviser under prgver og eksamen

Jeg vil opfordre dig til, at laese grundigt i haeftet. Ggr du det, kan du fgle dig hjemme i situationen og
koncentrere dig om det vaesentlige: prgverne og de opgaver, der skal Igses.

Er der noget, du er i tvivl om — eller gerne vil vide mere om, kan du spgrge faglaererne eller din
studievejleder, eller du kan stille dine spgrgsmal ved de mundtlige orienteringer om prgver og eksamen,
som du far i Igbet af uddannelsesforlgbet.

Annette Nibuhr Thomsen

Uddannelseschef
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EKSAMENSORDNING

En eksamen er et stykke virkelighed, hvor dine kompetencer skal sta deres prgve! Det er ikke blot viden,
faerdigheder og holdninger, men i hgj grad ogsa din studiekompetence — og almene dannelse — der skal
evalueres.

ALMEN DANNELSE

FARDIGHEDER KOMPETENCER

En hhx omfatter mindst 9 prgver, herunder et studieretningsprojekt. For hvert ekstra fag pa A-niveau gges
antallet af prgver med 1.

Du vil mgde flere nye prgveformer, saledes at den viden og de faerdigheder og kompetencer, du har opnaet
i uddannelsen, dokumenteres. Den samlede eksamen skal saledes afspejle, at du har mgdt en bred vifte af
forskellige prgveformer under uddannelsen.

Hver elev aflaegger mindst 1 af prgverne i studieomradet i studieretningsforlgbet del 2 og 3, der sammen
med de resterende prgver, der skal aflaegges, udtraekkes af Ministeriet for Bgrn og Undervisning (MBUL).

MULIGE PR@VER
1. ar
Afsluttende fag pa C-niveau

2. ar
Erhvervscase
Afsluttende fag pa C/B-niveau

3.ar

Studieretningsprojekt (SRP)

Flerfaglig prgve i studieomradet (DIO)

Mindst 1 prgve i fag med bade skriftlige og mundtlige prgver

Studieretningsprojekt
Studieretningsprojektet skrives i 2 fag med udgangspunkt i et studieretningsfag pa A-niveau og yderligere
et fag pa mindst B-niveau.
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EKSAMENSREGLEMENT
Formalet med prgver og eksamener er at dokumentere, i hvilken grad eksaminanden opfylder de mal og
krav, der er fastsat for uddannelsen.

Reglementet gaelder for prgver og eksaminer, som dokumenteres ved eksamensbevis.

MBUL fastseetter datoer og tidspunkter for afholdelse af prgver med centralt stillede opgaver samt
tidsrammen for afholdelse af gvrige prover.

Skolen sgrger for, at eksaminanderne i god tid orienteres om fglgende forhold:

Prgve- og eksamensperiode og prgvetidspunkter

Antal prgver og eventuelle regler om udtreek af fag

Eventuelle frister for tilmelding

Regler om aflevering af opgaver og projekter m.v., der er en forudsaetning for eller en del af prgven
eller eksamen

5. Betingelser for deltagelse: Skolen s@rger for, at eksaminander og gvrige medvirkende ved prgver og
eksamen i god tid bliver bekendt med reglerne om:

1) Konsekvenser af sygdom eller udeblivelse af andre forskyldte grunde

2) Anvendelse af hjaelpemidler

3) Hvornar en prgve er begyndt

4) Konsekvenser af at komme for sent

5) Seerlige prgvevilkar

6) Konsekvenser af at skaffe sig eller yde uretmaessig hjaelp

7) Klageprocedure og klagefrister

PwnN e

Skolen kan fastsatte yderligere retningslinjer, herunder retningslinjer om konsekvenser af forstyrrende
adfaerd og om identifikation af eksaminanden.

Skolens eksamensreglement er tilgaengeligt pa EUC Nords hjemmeside.
Eksamensreglementet indgar i skolen studie- og ordensregler, der ogsa findes pa EUC Nords hjemmeside.

Skolen ggr elever, eksaminatorer, censorer og tilsynsfgrende bekendt med reglementet.

EKSAMENSPLAN
En eksamensplan er en plan over skriftlige og mundtlige prgver, der skal afholdes pa de enkelte
uddannelsesretninger og i de enkelte klasser.

MBUL fastseetter datoer og tidspunkter for skriftlige prgver, der afholdes med opgaver, som stilles af MBUL
samt eventuelle neermere bestemmelser om tilrettelaeggelsen.

MBUL fastsaetter endvidere frister og formen for skolens indberetninger til brug for tilrettelaeggelsen af
eksamen m.v. Skolen fastszetter datoer og tidspunkter for gvrige prgver. Skolen ggr eksaminator og censor
bekendt med eksamensplanen i Lectio.
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Skolen tilstraeber at lave en eksamensplan, der er rimelig for elever og leerere, d.v.s.:

1. For den enkelte eksaminand ma der normalt kun afholdes prgve i ét fag om dagen, og sa vidt muligt
skal der ga mindst én dag mellem to prgver

2. Eksaminanden skal under hele prgven have hensigtsmaessige arbejdsforhold

3. Eksaminanden ma ikke opsgge eller modtage anden hjalp eller benytte andre hjeelpemidler end de
tilladte

4. Eksaminanden ma ved skriftlige og mundtlige prgver fgrst ggres bekendt med prgvetekster og
spgrgsmal ved prgvens begyndelse

5. Prgvetekster, spgrgsmal og andet materiale ma fgrst offentligggres for udenforstaende efter prgvens
afslutning

6. Hvor der afleveres materiale til bedemmelse, skal det fremga, hvem der har lavet det, og hvad der
gnskes bedgmt

7. For eksaminander, der ikke er omfattet af reglerne i bekendtggrelsen om specialpaedagogisk stgtte,
men som har saerlige uddannelsesforudsaetninger i form af et handicap eller andre vanskeligheder, der
kan sidestilles hermed, tilrettelaegges prgverne under former og vilkar, der imgdekommer
eksaminandens forudsaetninger

Skolens eksamensplan offentligggres for leerere og elever, jf. MBUL's plan. Plan over interne arsprgver
udggr en del af skolens eksamensplan og er omfattet af reglerne i skolens eksamensreglement.

En intern arsprgve er en oprykningsprgve. De opnaede karakterer offentligggres i Lectio.

KRAV TIL HHX-EKSAMEN
For at en elev kan besta en gymnasial eksamen, skal besta kravet i bekendtggrelsen om karakterskala og
anden bedgmmelse veere opfyldt.

Pa hhx gzelder der ikke et besta krav for et enkelt fag, men for den samlede eksamen. Derfor er det ikke
muligt at ga til omprgve i et enkelt fag.

Proveaflaeggelse til eksamen sker pa det hgjeste niveau, som eleven har faget pa. En elev eller kursist, der
felger eller vil fglge et fag pa et hgjere niveau, kan ikke afleegge prgve i faget pa det lavere niveau.

2. ar afsluttes erhvervscase, som er en del af undervisningen i studieomradets del 2, med en mundtlig
prove, og prgvekarakteren pafgres eksamensbeviset.

3. ar afsluttes et undervisningsforlgb med fokus pa det internationale omrade, som er en del af
undervisningen i studieomradets del 3. Forlgbet afsluttes med en mundtlig flerfaglig prgve, og
prevekarakteren pafgres eksamensbeviset.

ADGANG TIL AT AFLEGGE PR@AVE

En elev kan aflaegge prave i et fag, nar eleven har fulgt undervisningen i faget i det pagaeldende
undervisningsforlgb.

Skolens leder afggr, om eleverne har opfyldt betingelserne og kan indskrives til prgve.
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Elever, der ikke deltager i undervisningen, kan afleegge prgve som selvstuderende efter reglerne herom for
de enkelte uddannelser.

Adgang til aflaeggelse af prgve, som selvstuderende, er betinget af, at den selvstuderende har
dokumenteret, at grundlaget for at gennemfgre prgve er til stede, herunder at den selvstuderende har
indbetalt eventuel deltagerbetaling efter reglerne herom.

Selvstuderende kan af skolens leder henvises til at aflaegge prgve ved en anden skole.

Tilmelding til prgve for selvstuderende skal ske ved den skole, hvor prgven gnskes aflagt. Fristen for
tilmelding er 1. marts for maj-juni terminen og 1. oktober for december-januar terminen.

Skolens leder kan, hvor der foreligger seerlige omstaendigheder, dispensere fra fristerne.

For elever der bortvises fra undervisningen efter 1. marts, fastsaetter skolens leder en frist for tilmelding til
prgve ved maj-juni terminen.

For projektopgaver, der forudseetter afleveringsfrister kan skolens leder bestemme, at sygeprgve
gennemfgres ved forlaengelse af allerede fastsatte afleveringsfrister.

Elever som fglger de gymnasiale uddannelser kan ikke deltage i en tidligere aflagt prgve eller eksamen pa
ny. Reglen gzlder ikke for elever, der gennemfgrer et samlet skolear pa ny (omgaengere).

BED@MMELSE
Enhver bedgmmelse pa hhx udtrykkes ved brug af 7-skalaen.

Om anvendelsen af de enkelte karakterer har Undervisningsministeriet fastsat:

Karakteren 12 gives for den fremragende praestation, der demonstrerer udtgmmende opfyldelse af fagets
mal, med ingen eller fa uvaesentlige mangler

Karakteren 10 gives for den fortrinlige praestation, der demonstrerer omfattende opfyldelse af fagets mal,
med nogle mindre vaesentlige mangler

Karakteren 7 gives for den gode praestation, der demonstrerer opfyldelse af fagets mal, med en del
mangler

Karakteren 4 gives for den jeevne praestation, der demonstrer en mindre grad af opfyldelse af fagets mal,
med adskillige vaesentlige mangler

Karakteren 02 gives for den tilstreekkelige preestation, der demonstrerer den minimalt acceptable grad af
opfyldelse af fagets mal

Karakteren 00 gives for den utilstreekkelige preestation, der ikke demonstrerer en acceptabel grad af
opfyldelse af fagets mal

Karakteren -3 gives for den helt uacceptable praestation
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Bedpmmelse af praestationer og standpunkter skal ske pa grundlag af de faglige mal, der er opstillet for den
pageldende uddannelse. Praestationen eller standpunktet skal bedgmmes ud fra savel fagets mal som
uddannelsens indhold. Der tilstraebes ikke nogen bestemt fordeling af karaktererne (dvs absolut
bedpgmmelse).

AFSLUTTENDE STANDPUNKTSKARAKTERER (Arskarakterer)
En arskarakter er skolens vurdering af elevens standpunkt i forhold til mal i faget, eller, hvis faget ikke er
afsluttet, i forhold til den gennemfgrte undervisning i de enkelte fag pa det tidspunkt karakteren gives.

EKSAMENSKARAKTERER
En eksamenskarakter er en vurdering af elevens standpunkt i forhold til mal i faget, men kan i modsaetning
til en arskarakter gives uden kendskab til elevens praestationer i Igbet af aret.

EKSAMENSBEVIS

Nar der er besta krav ved en eksamen, prgve eller en standpunktsbedgmmelse, er kravet opfyldt, hvis den
uddannelsessggende mindst opnar karakteren 02. Indgar der flere karakterer, er kravet opfyldt, hvis
gennemsnittet er mindst 02. Kravet om et gennemsnit pa mindst 02 kan ikke opfyldes ved afrunding.

Eksamensbeviset skal indeholde oplysninger om, hvilke prgver der er indgaet i eksamen, og hvilke
bedpmmelser, der er opnaet. Det samlede eksamensresultat udtrykkes ved et gennemsnit. Ved
beregningen af gennemsnitskvotienten medtages én decimal.

Beviset ma ikke indeholde oplysninger om saerlige prgvevilkar.

Der ma kun udstedes ét originalbevis for en prgve eller eksamen. Skolen udleverer efter anmodning og
mod betaling kopi af prgve- eller eksamensbevis, hvis det originale bevis er bortkommet.

Skolen kan udstede et nyt originalbevis, hvis det fgrste udstedte bevis inddrages og tilintetggres.

Elever i de gymnasiale uddannelser, der forlader uddannelsen uden at have fuldfgrt denne, har ret til at fa
bevis for de gennemfgrte prgver samt attestation for seneste afgivne arskarakterer.

Skolen opbevarer de oplysninger, der er ngdvendige for at udstede beviser, i 30 ar efter eksamens eller
prgvens afslutning.

Beviset skal indeholde oplysninger om eventuelle meritoverfgrte prgver.

Eksamensbeviset indeholder normalt prgvekarakterer, arskarakterer og karakter for
studieretningsprojektet.

Pa eksamensbeviset optreeder for hvert fag kun karakterer for det hgjeste niveau, eksaminanden har
gennemfgrt. | prgvekarakterkolonnen anfgres kun karakterer opnaet ved de aflagte prgver (ingen overfgrte
arskarakterer).

Karakterer indgar med forskellig veegt i eksamensresultatet:

A) Fag pa A-niveau tildeles vaegten 2
B) Fag pa B-niveau tildeles vaegten 1,5
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C) Fag pa C-niveau tildeles veegten 1

Studieretningsprojektet tildeles vaegten 2. Studieomradet i studieretningsforlgbet tildeles vaegten 2
(erhvervscase og det internationale omrade).

For fag, der afsluttes med mere end 1 karakter, deles veegten ligeligt mellem karaktererne.

Eksamensresultatet beregnes som det veegtede gennemsnit af de karakterer, der optraeder pa
eksamensbeviset.

SADAN BEREGNER DU ET VAGTET GENNEMSNIT

Et vaegtet karaktergennemsnit findes ved at gange den opnaede karakter med vaegten. Nar alle de vaegtede
karakterer er fundet, leegges de sammen og summen findes.

Herefter leegges antallet af karakterer (regnet med vaegte) sammen og summen findes.

Et vaegtet gennemsnit findes ved at dividere summen af de veegtede karakterer med antallet af karakterer
(regnet med vaegte).

FRITAGELSE (MERIT)

Du kan fritages for at aflaegge prove, hvis du i forvejen har bestaet faget pa tilsvarende niveau i en anden
gymnasial uddannelse.

DISPENSATION

Elever med saerlige forudsaetninger kan sgge dispensation fra geeldende regler. Det kan dreje sig om at fa
eksamensopgaver tilrettelagt pa en saerlig made (fx opgaver pa punkt, pa lys- eller billedband og i
forstgrrelse) samt om forlaenget tid ved savel mundtlige som skriftlige prgver.

Hvis du derfor mener, at du ikke er i stand til at gennemfgre prgver og eksamen pa de almindeligt
geeldende vilkar, skal du skrive en ansggning, hvori du forklarer, hvilke @&ndringer du mener at have behov
for og hvorfor. Ansggningen kan evt. bilaegges udtalelse(r) fra fagleerer(ne) i de(t) bergrte fag.
Ansggningsskema far du hos din studievejleder. Skolen behandler din ansggning, og du modtager en
skriftlig afggrelse.

SYGEEKSAMEN

En eksaminand, der har vaeret forhindret i at gennemfgre en prgve pa grund af dokumenteret sygdom eller
anden uforskyldt grund, gives mulighed for at afleegge pr@ven snarest muligt.

Betingelsen for at aflaegge prove til sygeeksamen er sygdom eller anden tvingende arsag.

Ansggningsskema om sygeeksamen kan fas i Informationen. Ansggningen bileegges laegeerklaering og
fremsendes til skolen senest 7 dage efter afholdelse af den ordinaere prgve.
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Prgver til sygeeksamen afholdes normalt fra august til oktober.

SNYD

Gribes du i utvivlsomt forsgg pa uretmaessigt at skaffe dig eller give en anden hjzelp til besvarelsen af en
skriftlig opgave, bortvises du med gjeblikkelig virkning fra prgven.

Du kan ikke fa et bevis for gennemfgrt hhx, fgr du har afsluttet alle prgver.

En bortvisning giver ikke ret til at ga til sygeeksamen, men efter aftale at afleegge prgven den efterfglgende
eksamenstermin.

Hvis der under censuren opstar formodning om, at du har faet uretmaessig hjaelp, vil skolens
eksamensansvarlige afggre, om besvarelsen kan anerkendes.

UDEBLIVELSE

Hvis en eksaminand udebliver fra bare én prgve, udelukkes vedkommende og kan dermed ikke fa udstedt
bevis for gennemfgrt uddannelse.

For eksamensprojekter gzelder, at elever som enten nzegter at deltage eller som forsgmmer ulovligt,
bortvises. En elev, der er sygemeldt i en projektuge, og derfor ikke afleverer en besvarelse, skal udarbejde
et sadant snarest efter raskmeldingen.

Skolen kan kraeve dokumentation for sygdom i en projektuge. Hvis en elev har deltaget i projektet og
afleveret en besvarelse, men bliver syg til den mundtlige prgve, geelder de normale regler for sygeeksamen.

KLAGER

| overensstemmelse med almindelig praksis i den offentlige forvaltning har du med enkelte undtagelser 2
klagemuligheder: skolen og Undervisningsministeriet. Skolen er altid fgrste instans.

En klage skal veere individuel og skriftlig og skal herudover praecisere og begrunde klagepunkterne.

Der er 2 ugers klagefrist. | forbindelse med eksamensklager kan skolens afggrelse indklages for
Undervisningsministeriet, og det skal ske senest 2 uger efter, at afggrelsen er meddelt klageren (anden
instans).

Klagen skal altid afleveres til skolen. Er der tale om en klage over skolens afggrelse i en eksamenssag, skal
klagen veere stilet til Undervisningsministeriet.

Skolen sgrger for at ekspedere klagen videre til Undervisningsministeriet.

Du kan klage til skolen over dine arskarakterer. Klager over arskarakterer kan ikke indbringes for
Undervisningsministeriet.
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Du kan indgive klage til skolen over eksamen. Klagen kan vedrgre:

1. Eksamensforlgbet
2. Eksaminationsgrundlaget
3. Bedgmmelsen

Hvis opgaverne er stillet af Undervisningsministeriet, videresender skolen straks klagen til
Undervisningsministeriet, eventuelt ledsaget af skolens udtalelse.

| klagesager, hvor opgaverne er stillet af fagleereren, traeffer skolen en afggrelse.

Nar skolen har modtaget en klage, undersgges f@rst, efter hvilken retsregel klagen skal behandles. Det har
betydning for afggrelsens indhold og for, hvilken retsregel, der skal henvises til i begrundelsen for
afggrelsen i sagen.

| naeste omgang undersgger skolen, om der i den relevante bekendtggrelse er szerlige procedurekrav, og
om klagen er tilstraekkelig praecis til at kunne behandles. Det er iszer relevant ved klager over eksamen,
hvor der stilles specifikke krav til klagen. Hvis klagen ikke opfylder betingelserne, skal skolen orientere
klageren om, hvad der kraeves, for at en klage opfylder kravene.

Ved klager over eksamen, herunder karakteren, skal skolen altid indhente en udtalelse fra dem, der har
veeret involveret i det forhold, der klages over, d.v.s. faglaerer/eksaminator eller censor. Skolen skal oplyse
om, at en evt. ombedgmmelse kan resultere i en lavere karakter.

Skolen fastseetter selv en frist for afgivelse af udtalelserne, men fristen er normalt 2 uger.

Nar udtalelserne foreligger, giver skolen klageren lejlighed til inden for 1 uges frist at kommentere de
indhentede udtalelser.

Derefter treeffer skolen afggrelse, som straks meddeles klageren skriftligt. Afggrelsen kan besta i
ombedgmmelse (dog ikke ved mundtlige prgver), omprgve eller afvisning af klagen.

| klagesager, hvor klageren ikke far fuldt medhold, gives en begrundelse, herunder henvises til den
relevante retsregel samt angives de hovedhensyn, der ligger til grund for afggrelsen. Endvidere oplyser
skolen som led i klagevejledningen, om afggrelsen evt. kan indbringes for Undervisningsministeriet, og hvad
fristen herfor er.

GENERELLE REGLER OG PRAKSIS FOR PR@VER OG EKSAMEN

Kom til tiden! Du skal veere i lokalet for en skriftlig preve mindst 15 minutter fgr det angivne tidspunkt. Du
ma ikke ga ind i prgvelokalet, f@r tilsynet giver tilladelse. Kommer du for sent, kan du naegtes adgang til at
deltage i prgven. Er arsagen eksempelvis togforsinkelse, skal du derfor fremskaffe dokumentation fra
trafikselskabet snarest muligt.

Skulle du komme for sent til en skriftlig prgve, skal du henvende dig i Informationen. Adgang til
prevelokalet kan kun gives af den eksamensansvarlige pa skolen. Der gives ikke ekstra tid.

Til de mundtlige prgver skal du mg@de senest 10 minutter fgr det tidspunkt du er sat til forberedelse foran
forberedelseslokalet. Kommer du for sent til en mundtlig prgve, har du ikke krav pa at deltage i prgven,
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men hvis forsinkelsen er rimeligt begrundet, kan du fa tiloud om at blive eksamineret pa et senere
tidspunkt.

En skriftlig pr@ve er begyndt, nar uddelingen af opgaverne er pabegyndt.
En mundtlig prgve er begyndt, nar du har trukket eksamensopgaven.
Nar en prgve er begyndt, skal der altid gives en karakter.

Nar prgven er begyndt, skal der vaere ro og orden i lokalet. Overtraedelse kan medfgre bortvisning fra
eksamen.

Eksaminanterne skal selv medbringe hgretelefoner, hvis de skal bruges til en prgve. Det er ikke tilladt at
bruge PC’en til at hgre musik under prgverne, hverken med eller uden hgretelefoner.

Enhver form for henvendelse til de tilsynsfgrende skal forega ved handsopraekning.
Det er ikke tilladt at ga i kantinen under prgven. Medbragt mad indtages i prgvelokalet.

Hvis det er ngdvendigt med en pause til toiletbes@g, skal du henvende dig til tilsynsfgrende, inden du
forlader lokalet. Der ma ikke samtales under toiletbesgg.

Rygning er ikke tilladt under prgverne.

For at hjeelpe andre eksaminander, der er til prgve, skal mobiltelefoner og eventuel blue tooth pa egne
baerbare pc’er vaere slukkede ved ophold pa skolen i prgveperioden.

Mobiltelefoner skal slukkes og afleveres til tilsynsfgrende inden prgven pabegyndes, da disse ikke ma
medbringes i forberedelses-/prgvelokalet.

Kun de elever, der skal op umiddelbart efter dem, der er inde til forberedelse eller eksamination, ma
opholde sig pa gangen ved mundtlige prgver.

Ved sidste mundtlige prgve pa 3. ar ma naermeste pargrende dog opholde sig uden for prgvelokalet.
Nar du har faet din karakter, bedes du forlade gangen. Hyg jer i kantinen i stedet for!

Hvis du pa grund af sygdom bliver forhindret i at deltage i en prgve, ma du sgrge for, at der gives besked til
Informationen sa tidligt pa dagen som muligt.

Hvis du bliver kortvarig syg i eksamensperioden for de mundtlige prgver, vil skolen forsgge at flytte prgven
til en anden dag i samme eksamenstermin.

Husk at komme! Hvis du udebliver fra en prgve uden gyldig grund, medfgrer det, at du udelukkes fra
praven.

Du kan dermed ikke fa udstedt bevis for gennemfgrt uddannelse. Du bgr derfor holde dig meget ngje
orienteret, hvornar du skal til prgve.
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GENERELT OM SKRIFTLIGE PR@VER

Du ma kun medbringe materialer til at skrive med og hjaelpemidler, som er anfgrt i bekendtggrelsen og
oplyst af laereren.

Safremt der til opgavens Igsning skal anvendes szerlige blanketter, vil disse vaere fremlagt i lokalet.

Hjeelpemidler kan ikke lanes pa skolen. Du skal selv medbringe hjaelpemidler, herunder fx headsets til
skriftlig dansk, skriveredskaber, kopier, rapporter, opgaver, noter, lommeregner og ordbgger.

Under en skriftlig preve ma du ikke henvende dig til de andre eksaminander — kun til de tilsynshavende.

Under prgven ma du normalt ikke forlade lokalet, fgr du har afleveret din besvarelse. Skulle det veere
ngdvendigt, skal du ledsages f.ex ved afhentning af print.

Forlader du eksamenslokalet uden tilladelse fra og uden ledsagelse af en tilsynsfgrende, har du afbrudt
prgven. Det betyder, at du ikke kan feerdigggre din eksamen.

Nar du er feerdig med dit arbejde, skal du blive pa din plads og:

1. Start med at navngive dit dokument med dit navn og dit CPR-nummer
Sikre dig, at der er navn, cpr.nr., klasse og sidetal pa alle dine dokumenter (ogsa eventuelt kladdepapir)
samt pa evt. omslag

3. Sikre dig, at du ved afleveringen i Lectio far sat flueben ud for feltet med teksten ”Jeg bekraefter herved
med min underskrift, at opgavebesvarelsen er udarbejdet af mig. Jeg har ikke anvendt tidligere bedgmt
arbejde uden henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er udfeerdiget uden anvendelse af uretmaessig
hjeelp og uden brug af hjeelpemidler, der ikke har vaeret tilladt under prgven”

4. Kontakte tilsynsfgrende, nar du har afleveret opgaven i Lectio

5. Aflevere alt kladdepapir, som du har faet udleveret under prgven - uanset om det skal bedgmmes eller
ej - til den tilsynsfgrende

6. lIkke forlade lokalet, fgr tilsynsfgrende har konstateret i Lectio, at du har afleveret din besvarelse (i
matematik skal materialet afleveret fysisk. Her anvender vi ikke Lectio). Du ma ikke bare ga!

7. Undlade at tale med de andre. Der skal vaere ro i lokalet

Eksamensopgaven ma fgrst medtages efter prgvens afslutning. Ggr du det alligevel, kan det betyde
bortvisning for dig personligt — og omprgve for dine kammerater.

Da eksamensopgaver ikke ma komme ud fra prgvelokalet fgr prgvens afslutning, ma du ikke tage din pc
med for efter prgvens afslutning. For ikke at forstyrre ungdigt pakkes materialer fgrst sammen, nar pc’en
hentes.

De skriftlige karakterer offentligggres, nar underskrevet karakterliste foreligger. Skolen offentliggar
karaktererne i Lectio, sa snart de foreligger. Vi besvarer derfor ikke telefoniske henvendelser eller mail
angaende karakterer.

Nar du anvender pc ved en skriftlig prgve til eksamen, geelder alle almindelige bestemmelser vedrgrende
denne prgve.
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Nar du har fundet din plads, og der er 15 minutter til eksamen begynder ma du logge pa netvaerket. Husk at
starte enhver eksamensbegivenhed med at indsaette navn, cpr-nummer og klasse venstrestillet i
dokumentets sidehoved samt lokale hgjrestillet i dokumentets sidehoved. Sidetal hgjrestilles i dokumentets
sidefod. Husk ogsa at kontrollere, at du kan skrive ud pa printeren. Hvis det er en prgve med elektronisk
opgave, ma opgaven findes frem, og man ma sta pa forsiden. Og husk sa at navngive dit dokument og gem
det pa dit Z-drev samt lokalt pa din pc. Dokumentet skal navngives dit navn og din fgdselsdato.

Ved prgver med elektronisk aflevering skal du starte prgven ved at navngive (gemme) dit dokument med
dit navn og cpr-nummer. Sadan skal dokumentet vaere navngivet, nar du uploader til Lectio!

Der ma udskrives Igbende under prgven. Du vil blive ledsaget ud til printeren for at hente dit print under
preéven: Husk, at der skal afleveres elektronisk i alle fag med undtagelse af matematik. Skolen sikrer, at
eksaminanderne ikke far adgang til hinandens besvarelser under og efter prgven.

Print uden navn vil ikke blive omdelt.

Print vil forega via tradlgst netvaerk pa kopimaskiner pa gangene. Ved prgvens start vil de tilsynsfgrende
oplyse, hvilke printere der skal anvendes ved den pageeldende prgve.

Elektroniske opgaver findes pa Y-drevet:
Hes\Eksamen og Arsprgver 2016\Arsprgver og terminsprgver 2016\fag_klasse
Hes\Eksamen og Arsprgver 2016\Eksamen 2016\fag_klasse

Det anbefales, at elektroniske opgaver kopieres over pa egen pc. Det frarades at udskrive hele opgaven ved
prgver med elektronisk opgave.

Det er tilladt at medbringe egen printer, men i tilfeelde af tekniske problemer hermed er det din egen risiko
og eget ansvar. Skolen stiller IKKE assistance til radighed hertil.

Husk alle skriftlige prgver har elektronisk aflevering dog med undtagelse af matematik. | matematik
afleveres besvarelsen i 3 eksemplarer, der laegges i hvert sit omslag, som alle underskrives af dig pa
omslagets forside.

Hvis et omslag ikke er forsynet med eksaminandens underskrift, anses besvarelsen ikke for afleveret til
bedpmmelse. Ved elektronisk aflevering skal du sikre, at der er sat flueben i Lectio ud for teksten: “Jeg
bekraefter herved med min underskrift, at opgavebesvarelsen er udarbejdet af mig. Jeg har ikke anvendt
tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er udfaerdiget uden anvendelse af
uretmaessig hjalp og uden brug af hjeelpemidler, der ikke har veeret tilladt under prgven”.

Der er tre ting, du primzert bgr ggre, for at sikre dine dokumenter og forebygge problemer, nar du bruger
pc ved skriftlige prgver:

1. Begynd altid med at navngive og gemme dine dokumenter pa z-drevet. Dokumentet skal navngives
med DIT NAVN og DIN F@DSELSDATO. Har et dokument ikke et navn, er det umuligt at finde, hvis der
opstar problemer

2. Gem dokumentet jeevnligt, fx hvert 5. min.

3. Du skal huske at lave en sikkerhedskopi pa USB eller C-drev
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Eksaminanderne har selv ansvaret for at foretage den ngdvendige Igbende lagring af teksten, herunder at
lave back-up.

Et evt. omfattende tab af data (indskreven tekst forsvinder) som fglge af, at en eksaminand har undladt at
foretage hyppig back-up kan medfgre, at eksaminanden er henvist til at fuldfgre den pageeldende prgve
ved hjzelp af papir og kuglepen. Det giver ikke ret til omprgve — eller forleenget tid, at eksaminanden har
undladt at foretage back-up.

Skolen sikrer, at der i tilfaelde af tekniske problemer med skolens IT-udstyr ydes hurtig teknisk bistand fgr,
under og efter prgvetiden. Opstar der under prgven strgmsvigt eller andre tekniske problemer, der ikke
umiddelbart kan afhjaelpes, fortsaetter prgven uden anvendelse af pc.

Ved at eksaminanden logger sig pa skolens netvaerk bekraefter han/hun, at han/hun er bekendt med
reglerne om hjalpemidler og brug heraf.

Nar alle hjelpemidler er tilladt, ma du bruge den barbare pc til at finde egne data gemt lokalt pa pc’en (C-
drevet), pa hjemme-kataloget (Z-drevet) og til udarbejdelse af besvarelsen. For prgver med elektroniske
opgaver ma Y-drevet benyttes.

Det anbefales, at alle inden hver enkelt prgve kontrollerer, at Y, P og Z-drevet er tilkoblet. Hvis dette ikke er
tilfeeldet, kan instrukser til tilkobling af disse hentes inden prgven pa Elevportalen (elevportal.eucnord.dk).

Det er IKKE tilladt at benytte internettet eller i gvrigt at anvende den beaerbare pc til tradlgs kommunikation
med andre eksaminander eller personer i gvrigt i eller uden for huset. Nar der er logget pa EUC Nords net,
skal Internettet (Explorer) minimeres.

Undtaget herfra er prgven i dansk, engelsk, spansk og fransk, hvor nettet ma bruges efter szerlige
anvisninger.

Husk at sla MSN og andre chatprogrammer fra inden prgven pabegyndes. En besked modtaget under
proven vil blive betragtet som snyd/forsgg pa snyd og medfgre bortvisning fra prgven.

Veer ogsa opmaerksom pa om eventuelle lokalt installerede programmer kan ggre brug af Internettet. IT-
afdelingen vil gerne hjelpe med at undersgge dette inden eksamensperiodens start, men ansvaret er den
enkeltes!

Serg for at have Flash-player og Adobe installeret pa computeren.

Husk at medbringe en USB-pen, hvis det er tilladt jf regler om tilladte hjeelpemidler i det pagaeldende fag,
og at gemme lgbende bade lokalt pa pc’en og pa USB-pen. Eventuelt nedbrud eller ustabilitet pa netveerket
vil i sa fald lettere kunne afhjaelpes.

Oplader og forlaengerledning medbringes. Skolen stiller IKKE disse til radighed.

MUNDTLIGE ARSPR@VER OG PR@VER TIL EKSAMEN
Til provelokalet ma medbringes notater/dispositioner samt eventuelle hjaeelpemidler, der er tilladte i
forberedelsestiden.
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Eventuelt print skal foretages inden for den afsatte tid til forberedelse. Der gives IKKE ekstra tid hertil, hvis
forberedelsestiden er gaet.

Printerne pa gangen kan tilgas via webprint. Du tilkalder tilsynsfgrende til at hente dit print.

TILLADTE HJALPEMIDLER VED SKRIFTLIGE PR@VER

Nar alle skriftlige hjeelpemidler er tilladte ved en skriftlig prgve i et fag, indebaerer det, at

e du har adgang til dit eget brugeromrade med dertil hgrende tekstfiler

e brug af Internet (med undtagelse af til prgven i dansk og engelsk, fransk og spansk), sms eller lign. ikke
er tilladt

o alle ordbgger er tilladt hjeelpemiddel ved alle skriftlige prgver i sprog

e nu-dansk ordbog er tilladt hjelpemiddel ved alle skriftlige prgver

e elektroniske ordb@ger ma anvendes ved prgver i dansk og sprogfagene under forudseetning af, at
programmet ikke g@r brug af internettet

SARLIGT OM MUNDTLIGE PR@VER
Din laerer udarbejder inden sidste skoledag en undervisningsbeskrivelse, der viser, hvad du skal til prgve i i
faget. Undervisningsbeskrivelsen findes pa lectio.dk eller udleveres af din laerer.

Du skal mgde til mundtlig eksamen senest 10 min. fgr det meddelte tidspunkt. Husk at medbringe de
hjeelpemidler, der er tilladt.

Forberedelsestiden anvendes til at udarbejde disposition og Igsningsforslag eller efter laererens naermere
anvisninger.

Alle opgaver skal veere fremlagt ved prgvens start. Censor skal kontrollere, at tildelingen af opgaver foregar
ved en egentlig lodtraekning. Lodtraekningen sker ved hjzelp af sedler, der er uigennemsigtige og ensartede.
Lodtreekningen ma altsa ikke ske ved, at eksaminanderne f.eks. vaelger blandt tal eller bogstaver skrevet pa
tavlen.

Censor eller skolens leder samt eksaminator er til stede, bade nar du traekker din opgave og under hele
eksaminationen.

Faglaereren (der er eksaminator) stiller spgrgsmalene under eksaminationen. | forstaelse med eksaminator
kan censor stille supplerende spgrgsmal.

Eksaminationen skal forega pa en sddan made, at bade fortrin og mangler ved din praestation traeder
tydeligt frem. Eksamen er ikke en undervisningssituation, og der skal derfor ikke laegges vaegt pa at rette
dine evt. faglige fejl eller misforstaelser. Hvis du er i stand til selv at disponere din praestation, vil
eksaminator ikke for hurtigt afbryde din selvstaendige fremlaeggelse.

Eksaminator vil dog gribe ind, hvis du bruger for megen tid pa detaljer eller pa omrader, der ligger uden for
spgrgsmalet, eller hvis du pa grund af faglige misforstaelser eller fejl er ved at komme pa vildspor.
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Under eksaminationen er det tilladt at stgtte sig til eksamensopgaven med eventuelle bilag og til dine
medbragte notater.

Det er ikke meningen, at du skal laese op af notaterne, og en sadan oplaesning taeller ikke positivt ved
karakterfastszettelsen. Benyttelsen af notaterne afhanger af faget og situationen. Eksaminator og censor
har ret til at se notaterne, men ma ikke tage notaterne fra dig. Dine notater kan ikke benyttes som en del af
grundlaget for karakterfastsaettelsen.

Censor skal under eksaminationen og censureringen ggre notater om praestationen og om
karakterfastszettelsen til personligt brug.

Da censor afggr, hvornar eksaminationen er slut, er det censor der sikrer, at forberedelsestiden og antallet
af eksaminander i timen overholdes. Det er censors opgave at give tegn til eksaminator, nar
eksaminationstiden er ved at vaere udlgbet, sa eksaminationen kan afsluttes pa en passende made.

Eksaminandernes praestationer skal bedgmmes individuelt, og der skal censureres (voteres) efter hver
eksamination.

Umiddelbart efter eksaminationens afslutning modtager du derfor din karakter.

Det er din faktiske praestation ved prgven, der laegges til grund for karakterfastsaettelsen. Andre forhold,
f.eks. kendskab til seerlige forhold, indgar ikke i vurderingen.

EKSAMENSOPGAVERNE

Eksamensopgaverne til de mundtlige prgver er udformet, sa de giver dig mulighed for at demonstrere viden
og kunne i faget.

Evt. bilag i form af kendt eller ukendt materiale giver mulighed for at tage afsat i disse og inddrage viden
fra undervisningen og vil normalt ikke vaere laengere, end at du kan na at laese dem pa ca. halvdelen af
forberedelsestiden.

En eksamensopgave er forsynet med en overskrift, som angiver temaet fra undervisningsbeskrivelsen.

Spgrgsmalene i opgaven formuleres af eksaminator, der vil bruge sp@rgeord af stigende
svaerhedsgrad/niveau.

Spergeordene vil normalt omfatte 3 sveerhedsgrader/niveauer. Det laveste er at forsta, beskrive og ggre
rede for. Pa dette niveau har du kendskab til emnet og kan praesentere nogle kendsgerninger/facts om
emnet. Du skal ogsa kunne ggre rede for disse kendsgerninger ved at sette dem ind i en
sammenhangende beskrivelse. Nar du g@r rede for noget, beskriver du: “Sadan og sadan var det”,

” -n

"personen reagerede sadan”, ”processen udviklede sig sadan”.

Det mellemste er analyseniveauet. Her skal du kunne se kendsgerningerne i en helhed, analysere din
beskrivelse og forklare: “hvorfor var det sadan og sadan?”, "hvorfor handlede den person sadan?”, “hvorfor
forlgb processen sadan?”. Du skal saledes forklare sammenhange pa dette niveau.

Det gverste er det vurderende niveau. Her skal du vurdere ud fra din beskrivelse og din analyse, hvad du
mener om en given problemstilling: “Hvilke konsekvenser havde den begivenhed ud fra din vurdering?”,
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"hvordan vurderer du de personlige konflikter, som den person har?”, “hvad er din vurdering af udviklingen
i...?”. Derefter skal du saette denne vurdering ind i en stgrre sammenhang. Dette kaldes at perspektivere.

Der er saledes stor forskel pa, om eksaminator spgrger:
Giv en redeggarelse for Likerts organisationsmodel.

eller:
Giv en vurdering af Likerts organisationsmodel.

De 2 spgrgsmal hgrer hjemme i hver sin ende hvad svaerhed angar og kraever vidt forskellige svar, selv om
emnet er det samme, nemlig Likerts model.

Eksaminator og censor vil vurdere din praestation ud fra disse 3 niveauer og de vil herudfra saette tal fra
karakterskalaen pa din praestation. Kriterierne i 7-skalaen bygger nemlig pa det hierarki af indleeringsmal,
som vi netop har gennemgaet.

Til hver af de 3 niveauer (sveerhedsgrader) svarer et st spgrgeord. De mest anvendte er (faldende

svaerhedsgrad):
1. Diskuter
Vurder
Bedgm
Tag stilling til

2. Sammenlign
Undersgg
Forklar
Anvend (begreber, model m.v.)

3. Redeggr
Angiv
Beregn
Karakteriser

Hertil kommer formuleringer, hvor almindelige HV-ord indgar. Sammenhaengen i spgrgsmalformuleringen
er afggrende for hvilken sveerhedsgrad, der er tale om. Som hovedregel kan man sige, at spgrgeord som
hvem, hvad og hvor hgrer hjemme pa redeggrelsesniveau, medens ord som hvilke og hvorfor hgrer
hjemme pa analyse/pavisningsniveau.

Andre udtryk, der ofte forekommer i spgrgsmalformuleringerne er:

e P3grundlag af...
e Med udgangspunkt i...

"Pa grundlag af...” betyder, at et materiale til besvarelsen er det anfgrte bilag, Dette skal altsa anvendes
udferligt og det er ikke et krav, at du anvender anden dokumentation end angivet i spgrgsmalet.
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”"Med udgangspunkt i...” angiver, at du skal inddrage anden dokumentation eller viden end angivet i
spgrgsmalet.

Der kan ogsa bruges mere dagligdagsord i formuleringen af spgrgsmalene. Eksempelvis kan du i stedet for
ordet analyse blive bedt om at opvise elementer i en tekst, der kan belyse en bestemt problemstilling, og i
stedet for ordet diskussion kan eksaminator bede dig om at finde argumenter for og imod et synspunkt.

Samlet oversigt over tilladte hjaelpemidler:
For god ordens skyld har du her en generel opsamling pa tilladte hjaelpemidler. Husk at spgrge din leerer.
Til alle skriftlige og mundtlige prgver geelder det, at:

o Det IKKE er tilladt at kommunikere med elever, leerere eller andre, hverken internt eller eksternt via
elektroniske kommunikationsforbindelser/-fora (Lectio, Facebook, Twitter eller lign.)

e Det ertilladt at bruge I-bggerne til de skriftlige og mundtlige prgver

e Det ertilladt at hente materiale fra Lectio til brug ved prgven, herunder gamle opgaver og materialer
fra undervisningen, men skolen understreger, at det IKKE er tilladt at kommunikere med andre hverken
leerere, elever eller andre gennem Lectio eller andre platforme

e | fag, hvor lereren har lavet opgave-/materialesamlinger, der tilgas via Internettet, er det ogsa tilladt at
bruge dem i prevesammenhange

e Nu-dansk ordbog er tilladt hjeelpemiddel ved alle skriftlige prgver

e Stavekontrol er tilladt hjeelpemiddel ved alle skriftlige prgver

Ved skriftlige og mundtlige prgver i fremmedsprog:

e Som oplyst ved eksamensinformationen ma | bruge Gyldendals rg¢de ordbgger med Online adgang ved
alle fremmedsprogsprover. Ligeledes ma | bruge Verbex og Merespansk ved prgven i spansk

e Google translate er tilladt hjaelpemiddel i engelsk, men skolen frarader, at man bruger dette vaerktgj

e | spansk og fransk er det forbudt at bruge Google translate.

e Ved prgver i fremmedsprog er det ikke tilladt at bruge Macordbogen

Ved skriftlige og mundtlige prgver i matematik:

e | matematik er det tilladt at bruge Geogebra og Wordmat, ogsa selv om hjaelpefunktionen henter
opdateringer pa Internettet

e Bemaerk, at ingen brug af hjelpemidler i fgrste delprgve betyder INGEN brug af hjelpemidler. Det vil
sige, hverken Internet, bgger og lign.

Ethvert forsgg pa snyd eller overtraedelse af ovennzevnte regler medfgrer gjeblikkelig bortvisning fra
préven — uanset om overtradelsen opdages under eller efter prgven.
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